江西工业贸易职业技术学院仪器设备维修单

报修部门：                报修人：            联系方式：             日期：      年   月   日

	设备名称及数量
	
	规格型号

（电话号码）
	

	设备存放地点
	
	购置时间
	

	设备编号
	
	设备原值
	

	申请人
	

	生产厂家
	

	是否属于高风险维修：     □是         □否

	高风险维修种类：

□高空登高作业  □高压电工维修  (易燃易爆  □承压类（压力容器） 

□危险化学试剂  □有毒有害物品  □放射性    □其它           

	故障现象及产生原因过程

	

	部门负责人意见
	
	院领导
审批意见
	

	资产管理处意见
	
	维修结论
	

	验收人
	
	服务评价：□满意  □一般  (不满意


注：详细填写各项内容以免延误维修。

备注：

1.教学专用仪器设备报修单需由一至两位专业教师及实训管理员签字提交申请。

2.专用仪器设备包含机床、智能设备、工业机器人、过滤器、搅拌机、叉车、应用软件等；常规仪器设备包含电脑、服务器、网络设备、打印机、复印机、多媒体设备、空调、电话等。

3.专用仪器、设备维修金额3000元（含）以下和10000元（含）以上需报申请维修部门分管院领导审批。

4.教学场所和公共场所的仪器设备维修经费由资产管理处负责人签订费用来源，从学校维修统筹经费用支出；办公设备维修经费由申请部门负责人签订费用来源，从部门办公经费或其他经费支出。

